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Inhoudsopgave 
�

 �������� �������� �������� ��������� ��� ''' '  
(�����������������
����������
����
���)� '  
(�������*��+*,- . )� �  

/���/���/���/���0000��������������������0 000���������
���������
���������
���������
� ��� 1111 

"��������
���"��������
���"��������
���"��������
���� ��� 2222 
*��#��������� 2 
*������
���������������*��+*,- . � 3 
*������

��������	��������� 3 
,��
�0*��+� 4 
$&�������
������$���
�5� 4 
#�����&�	���� 4 
*������
	��
����� 4 
*������
����
���� 6
  
*������
�������	������ 6
  
*������
�
����
� 66 
7*8���
����
��� 66 
,������������
��� 66 

(������������(������������(������������(������������� ��� 6�6�6�6�  
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Inleiding 
�*��+*,- . ��������*������
�,��������
�-��
���%�
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��*��+*,- . ����������������
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����������&��������
������������������	��
� ��
�������
�����������������
�����������
��&�	������
����������������������%��
�
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��������
�����
���������������������
�������
���������������*��+*,- .� ����*��/����+ . %��
,�����������
����������
�������������������&��
��
���%���������+%��%�
�
�
Waarom een document management systeem? 
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���&����������
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��%�,��������4
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���
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��%��
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Efficiënter en goedkoper werken 
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Gestructureerd werken 
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Versiebeheer 
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Eenduidigheid, huisstijl 
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Beveiliging 
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Werkprocessen  
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�&��
��
���
�
��	�������������
��������������������������������
��������������������	������%��
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Historie (proofing), traceability 
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Zoeken 
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Waarom iDocxDMS ™? 
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�
���������
����
����%�(�����)�O���
��*��+*,- . �
�����&�����������*��/����+ . ����������	
���������������
����������������������
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�&������
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�� %��
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��*��+*,- . ��
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��������
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Afbeelding : iDocxDMS™ check-in/check-out en Delivery Agent 

Check-in 

Check-out Delivery Agent 

File server / iDocxDMS ™  

Gebruikers  
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Life-cycle-management 
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��*��+*,- . ���������������
���? �������������
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·  #����������? �����������������
������������� @��

·  $����������? ��������������������7*8 @��

·  $��	�������%�
�

Documentcreatie  
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Scanning 
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Opslag en classificering 
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Afbeelding : life-cycle-management 

�
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���	�������������
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�
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%�*������&���	������	
������ ��
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Distributie en werkprocessen 

H����������������
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���� ����������� �
��������%�,�
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�
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Logboek 
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Archivering 
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�

Capture/create 

Distributie, redactie 
en verwerking  

Aflevering  
en archief 
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Basisfuncties 
 �����������������������������������&����������
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���������*��+*,- . ����
�&���	�����%��
�
De Verkenner 
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Mappenstructuur 
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Zoeken en overzichten 
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Zoeken op kenmerk  
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Afbeelding : mappenstructuur (links) en 
zoeken op kenmerk (onder) 
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Documenten opslaan in iDocxDMS ™ 
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Afbeelding : iDocxDMS™ werkbalk in Word 
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Afbeelding : document check-in  
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Bestand van schijf toevoegen 
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Documenten importeren ( bulk-import ) 
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Multi-Docx 
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Afbeelding : een Multi-Doc 

�
�
,��
�0*��+�������������������
�������
��������
�����������������&������&����������	�
�������������
���������������������%�
�
,��
�0*��+�	�&&����������������	���%�*������
���
����&�	�����
�
�����,��
�0*�����������
�&������&��� �
��������������
��������*��+*,- . ���������������R��
�������������&��������������������&���������
������������������&�������
��%�
�

Abonnementen en Alerts! 
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Versiebeheer 
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Afbeelding : werkbalk voor versiebeheer 
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Documenthistorie 
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Afbeelding : logboek 
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Documentrelaties 
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Afbeelding : documentrelaties in iDocxDMS™ 
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Documenteigenschappen 
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���� Documenteigenschappen  
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 Documentgegevens   

�
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 Abonnementen en Alerts!  
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�
 Versiebeheer  

�

�
 Documentkenmerken  

�

Zijn onderdeel van  

Zijn bijlage van  

Afgeleid van  

Heeft als 
bijlage  
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Document ticket 
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PDF integratie  
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Mijn werklijsten 
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Afbeelding :   
Mijn taken (linksboven), 
Mijn werkprocessen (rechtsboven), 
Mijn abonnementen (rechts), 
Mijn werklijsten (links). 
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Werkprocessen  
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Figuur : werkprofiel (definitie van een werkproces) 
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Werkprocessen in iDocxDMS ™ 
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Afbeelding :  documenten geautomatiseerd afleveren 
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Huisstijlautomatisering en 
correspondentie  
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Wat is iDocLogicx ™? 
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Sales force automation 
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