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InIeiding Tijd en geld besparen

Het samenstellen van documenten vraagt veel tijd van
In dit document leest u alles over de functies en uw medewerkers en kost dus veel geld. Er moeten
voordelen van iDocLogicx™. Meer informatie en vaak teveel handelingen worden uitgevoerd om een
downloads zijn te vinden op onze website document te maken. Steeds weer dezelfde, onnodige
www.Ildoclogicx.nl. en foutgevoelige handelingen. Steeds weer opnieuw.

En dat terwijl documenten in hoge mate kunnen

UWHUISSTIJL

worden geautomatiseerd. Veel handelingen die nu nog
TOTIN'DE PUNTIES handmatig worden uitgevoerd, kunnen dan

GEREGELD! achterwege blijven. De arbeidsproductiviteit zal
hierdoor toenemen, terwijl de kans op fouten drastisch
afneemt.

Maar om dit te bereiken moet u aan de slag met
macro’s en sjablonen, en programmeren in VBA.

Waarom uw documenten en huisstijl In veel gevallen zal blijken dat dit niet rendabel is
automatiseren? omdat de kennis, ervaring en/of tijd ontbreken, of
Organisaties, klein, groot en uit iedere branche, omdat blijkt dat het onderhoud te duur wordt.
hebben dagelijks met documenten te maken. Documentautomatisering is daarom in veel

Bijna elke kantoormedewerker heeft een computer organisaties niet of nauwelijks geregeld.

met Microsofte Office tot zijn of haar beschikking en

creéert, verstuurt, leest en verwerkt dagelijks o .

. . Wat is iDocLogicx ™?

correspondentie, rapporten, presentaties en andere . . . .
iDocLogicx™ is een generiek softwarepakket waarmee

documenten.
organisaties hun Office documenten (Word, Excel,
o PowerPoint) en de toepassing van de huisstijl kunnen
De huisstijl .
automatiseren.
Ieder bedrijf heeft de behoefte om zijn eigen huisstijl
uit te dragen en zaken als het logo, kantooradressen en Gemakkelijk en in eigen beheer.
bedrijfsgegevens correct en eenduidig in documenten 3
weer te geven. BESPAAR KOSTEN EN

CREEER NIEUWE

Een kleinere organisatie kan daarbij vaak nog wel uit

]
de voeten met een paar sjablonen, macro’s en wat R HEDEN!
onderlinge afspraken. Voor grotere organisaties is dit

echter absoluut onvoldoende.

Zij hebben behoefte aan een gereedschap waarmee de
toepassing van de huisstijl in documenten centraal kan Met iDocLogicx™ kunt u uw documenten voorzien

worden geregeld, zonder dar daarvoor gebruik moet van invulschermen en business rules (intelligent

worden gemaakt van moeilijk te onderhouden en documents). De toepassing van de huisstijl kan met

beheren macro’s. iDocLogicx™centraal worden geregeld, terwijl
afdelingen hun individuele documenten en teksten
decentraal kunnen onderhouden. Altijd gegarandeerd

conform de huisstijl.
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iDocLogicx™ kan worden geintegreerd met uw Betrouwbaar en besparend

bestaande applicaties en databases. Gegevens hoeven iDocLogicxm™ is betrouwbaar en is al meerdere malen

niet meer te worden overgetypt, want iDocLogicx™ met veel succes geimplementeerd bij grote en kleinere

haalt met gemak data op uit tientallen verschillende organisaties. Dit heeft in alle gevallen geleid tot een

databasesystemen en andere gegevensbronnen. betere arbeidsproductiviteit, kostenbesparingen,

mooiere+correcte documenten, een eenduidige

Het aantal “out of the box” functies dat u in uitstraling en tevreden eindgebruikers.

iDocLogicx™ aantreft is overweldigd. U zult ervaren
dat het systeem oplossingen biedt voor kleine én grote
. . DE TOTALE OPLOSSING
groepen eindgebruikers.
VOOR AL UW AD-HOC

iDocLogicx™ kan voor talloze toepassingen en op

DOCUMENTEN.

diverse terreinen worden ingezet, waaronder:

huisstijlautomatisering en correspondentie,
contracten, aanbestedingen, offertes, enz.
batchverwerking,
formulierautomatisering,

data- en tekst integratie,

vVvvyVvyYyy

automatisering van werkprocessen.

Is iDocLogicx ™ moeilijk?

Neen. iDocLogicx™ is zo eenvoudig, dat een ervaren
computergebruiker (Windows+Office) na drie dagen
training zelfstandig documenten kan automatiseren.

Eindgebruikers hebben helemaal geen training nodig.
Het werken met iDocLogicx™ is intuitief, en
transparant met Microsoft® Office, de omgeving die
uw medewerkers reeds gewend zijn.

OPLOSSINGEN VOOR
ELKE BRANCHE.
ONEINDIG VEEL

MOGELIJKHEDEN.

Gebruikers hoeven zich ook niet langer te
bekommeren om zaken als de opmaak, logo’s,
adresvermeldingen, ondertekening of de aanhef van
een brief. Zij hoeven zich slechts nog te concentreren
op de daadwerkelijke inhoud van hun documenten.

De implementatie

De implementatie van iDocLogicx™ kan heel snel
verlopen. Waar andere (maatwerk)projecten soms wel
maanden in beslag nemen, is de implementatie van
iDocLogicx™ in een paar weken geregeld.

Waarom? Omdat iDocLogicx™ een transparant
raamwerk biedt voor elk soort document of huisstijl.
Zonder obstakels, zonder consessies.

iDocLogicx™ is een beproefde, generieke oplossing die
is voorzien van alle mogelijke functies die u nodig
heeft om uw documenten optimaal te automatiseren.

Productversies

Omdat niet iedere organisatie evenveel functionaliteit
nodig heeft, kunt u zelf bepalen voor welke functies u
betaalt. Er is een basisversie van iDocLogicx™, die kan
worden uitgebreid met de modules SharePointe, Xerox
DocuShare™, XML en Database Access.

iDocLogicxm™ is beschikbaar als Windowsversie en als
Webversie (thin client, www-enabled).

De voordelen op een rij

Ongeacht de branche waarin u werkzaam bent, met
iDocLogicx™ behaalt u maximale resultaten.

De uitstraling van uw organisatie is voortaan uniform
en kan met één druk op de knop worden aangepast.
Wijzigingen in de huisstijl kunt u nu namelijk zelf
doorvoeren, zonder dat u daarvoor de hulp van
specialisten hoeft in te roepen.
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Het zeer complete aanbod van functies zorgt ervoor
dat er snel kan worden ingespeeld op veranderende
behoeften.

Met iDocLogicx™ heeft u alle gereedschappen in huis
om uw documenthuishouding te optimaliseren.
U hoeft ze alleen nog maar te gaan gebruiken.

iDocLogicx™ zorgt voor

P een betere arbeidsproductiviteit;

> een snelle en gemakkelijke integratie tussen
documenten, databases en applicaties;

> snelle documentcreatie, tevreden gebruikers;

v

een consistente opmaak van documenten en
toepassing van de huisstijl;

correcte aanhef en adressering;

minder fouten in correspondentie;

een reductie van beheer- en ontwikkelkosten;
kostenreductie door eenvoudiger drukwerk;

verlaging portokosten door gebruik KIX-code;

vVvyyvyVvVvyyypy

geen migratieproblemen meer wanneer u
overstapt op een nieuwere versie van Office.

Ook uw organisatie zal met iDocLogicx™ een

Wie profiteren er van iDocLogicx =~ ™?

Documenteigenaren. Zij hebben nu een gereedschap
in handen waarmee ze razendsnel documenten
kunnen automatiseren.

Beheerders. Het beheren van sjablonen was nog nooit
zo eenvoudig! Eén druk op de knop en een nieuw
sjabloon is uitgerold naar de gebruikersorganisatie.

Eindgebruikers. Want zij krijgen nu een systeem
waarmee ze op een heel eenvoudige en prettige
manier documenten kunnen maken, zonder steeds
weer dezelfde onnodige handelingen te moeten

verrichten.

Het management. Want zij heeft nu de garantie dat de
huisstijl en (juridische) teksten uniform worden
toegepast. Er worden kosten bespaard en de efficiency
wordt verbeterd. De integratiemogelijkheden en
schaalbaarheid zorgen er bovendien voor dat het
systeem kan meegroeien met steeds veranderende
eisen en wensen. Er hoeft niet steeds opnieuw te
worden geinvesteerd in dure softwarelicenties.

(B Arbeidscontract {Admin)

. . . . . A
maximale operationele efficiency realiseren! e
P Hede
100234 | [Nancy Anderson | [621366 |
7583 Mitchell Canyon Coutt |
55268 | [Everett | [ME"EWE’WS ]
Contractype Standatum Oplies
[bepadide tid [=] [11 okiober 2008 1@
y Functie Uren per wesk  Salaris [p/maand])
[ Rapport (Admin) [Design Engineer ERED ] T
LSRN
1+
Ondertekening
Haam Funclie
Rapporigegevens Atheslding Amy Albeits | () [Pachic Sales Manager =]
ebruiker Daturn ‘Fantasv Image 8.JPG
[=] [1u0/z008 (e | evortes | [fsosmins |
Status Versie
‘Ontwerp ‘v‘ ‘I‘D |

Tikel

‘Technische installatie |
Subtitel

‘Enuw P8871 Betuwelijn |

Revisietekst

[Initie=t |

Secties

Yoorblad Index Colofon

Figuur een arbeidsovereenkomst

(B) stempel invoegen (Admin)
- n

Selecteer een "stempel” en druk op Voltooien
om de stempel in te ¥oegen in het document
Kies "Geen stempel” om te verwijderen.

= {geen stempel)

@ Goedgekeurd
4B Kopie document
“& Opbergen

[ Annuleren ” == Worige ][ Yoltooien

e Gl

Figuur een rapportmodel

Figuur een documenttaak
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Architectuur en functies Document Wizard

Met de Document Wizard kunnen gebruikers nieuwe

iDocLogicx™ kent twee werkomgevingen.
8 geving documenten aanmaken. Het systeem voert de

Een beheersomgeving (de Studio) en een . . .
geving ( ) gebruiker langs één of meerdere invulschermen om zo

gebruikersomgeving (Clients). gegevens voor het document te verzamelen. Zodra alle
gegevens zijn ingevoerd, wordt het document
iDocLogicx ™ Client samengesteld en kan het verder worden bewerkt,
iDocLogicx™ Client wordt bij alle medewerkers opslagen, enzovoorts.

geinstalleerd die documenten moeten kunnen maken.

Na installatie van de software is er een werkbalk i, i), el

= [=] 153 Huisstil en documentbeheer 2} Aanmelding cursus Tekst object
. Il I Tospassingsh -
toegevoegd aan Microsoft® Word, waarmee een = B o i Testotee
. R . . Docsltr) chiectes (5 Standaadirieven Funstioneringsgesprek Tekst obiact
gebruiker iDocLogicx™ kan bedienen en documenten : B nenriseansa il ) Genigichit Tasstored
3] it - Legitimatie verdopen Tekst nbject
kan aanmaken. e 2 Cantacien -
Eas [ Sales force automation ‘et “samen’
De belangrijkste functies voor de eindgebruiker zijn: s 1 Zelde conto wasschunng Tkt ot
. . . : agl =1 Ziekte: teeds waarschusing Tekst obiect
voorkeuren (gebruikersinstellingen), document wizard petvoud
(een document maken) en document taken (taken
uitvoeren).
Voorkeuren
5o 2
Met bEhU]'P van VOOI'](ELII’EH kunnen gebrulkers hun Project en taal P Meltjdezekbnef wordt opgaaf gedaan van de inschaling van een
I . . . i ocLogics Evaluation Demo il [rEEeEr
persoonlijke instellingen onderhouden, zich aan- en W‘ﬁgmw—j
afmelden en printers/papierbakken configureren. T @z ] @
Gebruikers geven in Voorkeuren aan voor welke ' )
Afbeelding document wizard
afdeling en op welk kantoor zij werken. Zo weet het
systeem voor iedere gebruiker hoe de huisstijl moet Document taken
worden toegepast (logo, telefoonnummers, adres- en Is een document eenmaal aangemaakt, dan kan de
ij ebruiker met behulp van document taken terug naar
edrijfsgegevens, enzovoorts).

het invulscherm dat bij het document hoort.
Verder kan de gebruiker met document taken functies

Bl

B voorkeuren (Admin)

en toepassingen starten die aan het document zijn

Projecten | tnformatie
Gebruikers ‘Pr\nters | Instefingen

gekoppeld. Bijvoorbeeld een functie waarmee het

Druk op de knops
gebruiker aan te|
Eigenschappen of  Projecten | tnfarmatie \

Gebruikers Printers |InsteH\ngen ‘

Woorbzuren (hiin) document wordt gearchiveerd.

Admin

Papier en printerbakken beheer. Kies een
printer en koppel de in gebrulk zinds
papiersoorten aan de gewenste

Printers.

Bedrif

[Ford, deftrey ] [ werten
Ter attentie van

] [8 Mesoweniers
Dubbelki op een object of task om het te activersn. Zee de

@ Outiook
help onderin het scherm voor eventuele specifieke informatie

per abject of task ]

=] A3 paper First Available Tray

=] asform

=] continuation paper  Tray 1

(8 Document taken

Lj Labels ... Manual Paper Feed

Dot st Pt |
= Brief iDocl TIKE Daturm
Papierladen 77 Document checkin DocLogick Evalustion Demo | [-00020 28082005
Y Funcion gesprek iDo stion Demo.
Trav 2 | = e o
1457 Stempel invoegen iDocLogic Evaluation Demo
@ e
Afbeelding voorkeuren en printerbakken instellen mm > [ prruieren | [ << vorige ] [ wohtooien

@ i met vitnodiging voor een unctioneringsgssprek.

Afbeelding documenttaken en een geautomatiseerde brief
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iDocLogicx ™ Studio

iDocLogicx™ Studio is de design- en beheeromgeving
en wordt beschikbaar gesteld aan systeembeheerders
en documenteigenaren.

De Studio bestaat uit drie delen: systeembeheer
(distributie, gebruikersbeheer), huisstijlbeheer (beheer
kantooradressen, enzovoorts) en een ontwerpstudio
(documentautomatisering).

Door de vele beproefde functies, de kant-en-klare
componenten en wizards die iDocLogicx™ biedt,
kunnen afdelingen nu zelfstandig en in onvoorstelbaar
korte tijd hun documenten automatiseren.

Ze kunnen daarbij gebruik maken van uiteenlopende
faciliteiten, zoals PDF functies, databaseintegratie,
printerbakkenbeheer, automatische opslag,
documentnummering, automatische berekeningen en
emailfuncties.

Zonder dat daarvoor een regel hoeft te worden
geprogrammeerd, of assistentie van een specialist
nodig is.

-

PERFECT GEINTEGREERD
MET MICROSOFT® OFFICE.

Hoe werkt het?

De definitie van een document bestaat in iDocLogicxm™
minimaal uit een Word-sjabloon of een tekst. Daaraan
kunnen worden toegevoegd één of meerdere
invulschermen, condities voor het samenstellen van
het document (business rules), integratie met databases
en huisstijlelementen.

m

Wanneer een gebruiker een document aanmaakt,
wordt aan de hand van de gebruikersgegevens bepaald
welk gegevens moeten worden ingevoegd. Welk
kantooradres en logo, welke telefoonnummers, de
ondertekening, enzovoorts.

document creatie

5. Toepassing huisstijl+logo ‘
4. validatie van gegevens

/]
3. Database integratie /
2. Invulscherm
/|

1. Sjabloon of tekst

Afbeelding stappen documentcreatie

Documenten die u met iDocLogicx™ automatiseert
kunnen op verschillende manieren worden ingezet,
zowel stand-alone (vanuit Word) of gekoppeld aan
bijvoorbeeld de “document” knop in uw CRM
applicatie.

Integratie met Office — sjablonen opmaken

Voor wat betreft de opmaak van teksten en sjablonen,
blijft u gebruik maken van de vertrouwde Word
omgeving. Documentbeheerders krijgen er extra
functies bij in Word, waarmee zij door middel van
drag'n’drop koppelingen kunnen leggen met
invulschermen, bedrijfsgegevens, huisstijlelementen,
gebruikersgegevens en databases.

Bestaande sjablonen kunnen in de meeste gevallen één
op één worden overgenomen in iDocLogicxm.

Het automatiseren van niet-Word documenten, zoals
Excel en PowerPoint, werkt ietsje anders omdat er
minder hulpmiddelen voor beschikbaar zijn, maar
biedt uiteindelijk dezelfde mogelijkheden.
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Invulschermen definiéren

Invulschermen worden opgemaakt in de dialog
designer. Via een eenvoudig drag'n’drop systeem
stelt u in een handomdraai heldere en gebruikers-
vriendelijke schermen samen.

(B iDoclogicx™ Studio
Bestand Project Ciohale retelin

Help

({3

et samenstellen van
invulschermen is
eenvoudig en intiutief”

Stijlen

&

] b3

2le

Importeren

Besturingselementen
Taken Velden uit een ander object [Best.sismentn uit sen andsr obiect | Velden ut het actieve Word document |
[0 Bsturingselerenter | B egnning Keuzsliist mek invosrvak Toon alles
7 Geautomatiseerde objecten [B closure Keuzsljst mek invoervak
Sompeoy: 4 Gegevensbronnen [l Date
AttentionOf [l From
Biess, 3, S (178) Outtook Bl Auter I
1 Bedhag ]
&l Datum i £
el Tekstvak
T ‘ o p
= BT Intisken
“ourReference OurReference Date
[ EACEIEN .6,Tekst (1289) 7| [Defe, 7, dafum (06BN 51 Mobiel rmmer
o [T Waam
Eigenschappen
CC, 8, tekst (128)) 9 PP [ onderwerp
Oh]ECt Uibvosren [l Onze referentie
Mieuw ... 3 [l Postrade
i G privé adres
[Clsign document {1 X verwidersn Importeren uit
' [ Referertie .
A Lettertyps o [emorancn ]
o ¥ ¢ &1 straat
Ko e Ca ]
P . =

Tadl

<< Vorige

Raster

Figuur velden importeren uit andere documenten

Help

DocLogics 1010-2005 | <beheerde is riet ingelogdy> | dmin [N ederlands (D utch)) | Coidinsten 0,15 afmeting 61455 Tahoma 8pt.

Figuur dialog designer

Er kan gebruik worden gemaakt van een groot aantal
voorgebakken objecten, zoals opdrachtknoppen voor
het afsluiten van het scherm, het kiezen van een adres
uit Outlook of het aanmaken van het document.

Met iDocLogicx™ kunt u professionele schermen
definiéren, zonder kennis te hoeven hebben van de
achterliggende techniek.

De stijl waarmee een invulscherm is opgemaakt kan
met enkele handelingen worden gekopieerd naar
nieuwe schermen. Door middel van importfuncties
kunnen bladwijzers en Word-velden uit bestaande
sjablonen worden geimporteerd en als velden aan een
invulscherm worden toegevoegd.

Z.0 kunt u wel héél snel een document automatiseren!

Business rules

Met behulp van business rules kunt u de samenstelling
van documenten conditioneel maken. Dit gaat volgens
een war-als scenario: “wat moet er gebeuren alser zich
een bepaalde situatie voordoet”.

Scripts, expressies, een grote verzameling van meer
dan 160 functies én het gemak waarmee business rules
kunnen worden gebruikt, geven u de vrijheid om
professionele oplossingen te maken die perfect
aansluiten bij de doelstellingen en behoeften van uw
organisatie.

Voorbeelden van business rules

U kunt met business rules de meest eenvoudige tot
complexe condities definiéren en zo professionele
documenttoepassingen ontwikkelen.

Zonder maatwerk, zonder programmeren.

Bijvoorbeeld

Als het vakje “Bijlagen” is aangekruist, voeg dan de
tekst “Bijlage(n)” in,

of...
Als is gekozen voor blanco-papier, voeg het logo in,
of...

Als <offertebedrag> hoger is dan 100.000 euro, stuur
het document dan ter goedkeuring naar het hoofd
van de afdeling.
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Database integratie

. S . . Beckilf
Databaseintegratie is in iDocLogicx™ geen bijzaak, [Fast Servioes | (g5 o
maar een hoofdzaak. Documenten bevatten immers Ter attentis van et
" . . ) I R
vrijwel altijd gegevens die al ergens in een database o SR T ey
staan, zoals bijvoorbeeld klantgegevens, product- 4329 L\?azig
CE
specificaties of ordergegevens. En waarom zou u die

overtypen, met alle tijdsverlies en fouten tot gevolg? / / ¥
- S

De databasefuncties van iDocLogicx™ zijn krachtig, @ d a? da':;)'\;'se

maar tegelijk gemakkelijk in het gebruik.

Een koppeling naar een klantenbestand is met een Figuur : meerdere koppelingen in een scherm

paar muisklikken gemaakt, terwijl het evenwel

mogelijk is om met uitgebreide SQL queries te werken Document-driven-document-production

en gegevens uit verschillende bronnen te combineren. Met database-driven-document-production (DDP)
kunt u uw documentbatches automatiseren.

Een greep uit de databases die worden ondersteund: DDP maakt voor ieder recordin een guery een

Access, dBase, Excel, FoxPro, Text files, CSV, Paradox, document aan. DDP kan worden gebruikt voor het

ODBC, Microsoft SQL Server, Oracle, Lotus Notes, genereren van bijvoorbeeld offertes, orders, facturen,

Microsoft Outlook, Exchange, IBM DB/2, Progress,
InterBase en MySQL.

nieuwsbrieven en contracten.

iDocLogicx™ Studio.

Bestand

Theam e Fosico

[B) Database overzicht [View customer]

Kolommen |patabase acties |

[rlaats [Telsfoon A T4 - patabase verkenner x N lition
€3 000482 Fabrikam Inc., East Postfach 2510 4633 Elenburg (1) 505!
e T corpstruct smal. 100
£ 000157 Fabrikam Inc., West 46460 West Oaks Drive aa377 Havi Termesoie ||| 2obEen WelosbnOreiEioN f @ [eor ()
£ 000375 Fad Cutit 28550 He Sandy Blvd 7230 Portland [REE Mitopieve) 2 [ Titeternn i s spplicaties
£ 000685 Famiy Cycle Store 660 Saintcques, Bureau 400 HRYIPS  Montreal ssesssote | | ;Eﬁ AdvenreWoriasoL Velden in query Velden in oversicht
9 5551 2 cust
€5 000181 Famiy Entertainment Center 25718 e Sunnyside Rd 970156403 Clackamas 366-555-01€ [ acesiritonber T [ Tesvmsen ] [ Custormer Castorrd oo
£y 000570 Famiy"s Favorite Bie Shop. 25981 Megil Colege Bureau 700 H3ASCT  Montreal 124555012 s e o = 2 e i
£y 000126 Famous Bike Sales and Sarvice P.0, Bax 9005 13761-9005  Endicatt - N 8 Addhess.ModifisdDate 8 Adhessiinsl s
g 000613 Famous Bike Shap 999 West Georgla st. Va2 Vancouwer S 28 scttess romoud oenechacnen] 13 S
000167 Farthermost Bike Shop 99000 5. Avalon Bhvd, Sute 750 90746 Carsan - scvaising Pt

vessLine o 5
£3 000263 Farthest Bke Store 48259 Canada Way VSG4st  Bumaby 416SE501¢ T = i P Fros i
£ 000293 Fashionable fikes and Accessories  Sports Store At Park City B4098 Park ity 61755501 Sty 3 addressTypsd
£y 000233 Fashionable Department Stores 7505 Commercial Dr. 13413 New Hartford : SalesOrtbtiaader 3 ey Table helder:
£y 000215 FestBike Worke Level 100 205 South Melbourne zj:zg::f::?!“ L —

: = 8 Credtlmtamount
£3 000264 Fasteners &Boks OLtiet 9960 King Street E. MEALKS  Tornto 311555+ & enpioyees 3 CreditimtType
£3 000s14  Favorie Toy Ditrbutor ) Semenvoegen met document 15 paris 115005 = CobtomerCorftaciOvetdn 8 Custamer.CustomerD
£3 000198 Field Trip Inc B samenvosgbestandmaken(csv) |34 Southfield 4SRN b Enployes THs. 3 Customer.ModfiedDate
i e -

£ oooste  Fild Trp store s s 0 Lovelsnd 1 Toevoegen 28 customer.rongud a
£y 000344 Fifth Bike Store Alles deseletaren 056687 Euerett [ E— - . - 5
A 00048, ey Codsishiop e, jceloaty 3 Bgenschappen - Let op: het data overaicht kan pas worden opgeslagen nadat er een sieutelvel s gecefinicerd,
£3 000038 Finer Mart Toevozgen 03 ilings ¢ @ verwiideren en ] . -
€ 000542 Finer Parts Shop 3¢ iklnd [ZImeervoudige selctie toestaan (maiimerge)
£y 000317 Finer Riding Supples 51 Burnaby Litvouwen
) 000526 Finer Sales and Servics {3 Opendocument pres Ottawa | =
3 000862 Finer Sporting Goods G i Samenvouwen Figuur een ‘database view’ definitie
£y 000545 Finish and Sealant Products 25150 El Camino Real 94086 San Bruno
£ 000886 Firished Parts Shop 9Quai Marcel Dassaul, Bpazs0. 92156 Suresnes Tr auto query
iy 000670 First Bike Store Kansas ity Factory Outiet &4076 Odessa 2 — &
£ 000445 Fist Center 25/225 Rue Delzy sa695 Pantin 1(11)s00st handm. fier ) [ aofiter
£y 000824 First Cycle Store 25250 N 90th St 852584408 Scoktsdale 907-555-011
£3 000380 Fist Department Stores 2540 DellRange Bl e2009 Cheyerme 104555012 Suten | |z2] Databaseinterfoces
£y 000123 First Supplies Chabbell Park 2113 North Ryde 1(11)5005:
s 5| @ Databaso verienner

DocLogics 10102005 |<behesier i et ingelogch | Admin (Nederlands [Dutch])

Figuur de databaseverkenner

. .. Integreren mi n licati
Er kan met meerdere databases tegelijkertijd worden tegreren met bestaande applicaties

gewerkt en het is mogelijk om berekeningen en Zoekt u een oplossing, die als onderdeel van een uw

' L . ’
tellingen, zoals subtotalen, totalen en btw te bestaande applicaties kan worden ingezet?

i . I . .
automatiseren. Met iDocLogicx™ kan dat. Er zijn meerdere manieren

waarop u documenten kunt starten. Handmatig,

. vanuit Word. Maar ook vanuit uw CRM applicatie of
Lezen en schrijven!

. ERP systeem.
Er kan uit databases worden gelezen, maar er kan ook 4

naar databases worden geschreven. iDocLogicx™ heeft een zogenaamde command-line-
iDocLogicx™ bevat een complete set met functies voor interface en kan zonder problemen omgaan met de
het maken van databasetoepassingen (bewerken, meeste SDKs (system dev. kits, integratiemodules).

inzien, lijsten, verwerken, enzovoorts).
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Huisstijloeheer

Huisstijlbeheer is één van de peilers waarop

iDocLogicx™ is ontwikkeld. Huisstijl is een integraal

onderdeel van het systeem. Afdelingen kunnen hun

eigen documenten onderhouden, terwijl de huisstijl en

corporate teksten centraal kunnen worden beheerd.

Een greep uit de huisstijlfuncties van iDocLogicxm™

>

vvyyy v

vy

centraal beheer van organisatiegegevens zoals
kantooradressen, registratienummers en logo’s,

centraal gebruikersbeheer en beveiligde
toegang,

optie voor het werken met logo/blanco papier,
printerbakaansturing (voor elk type printer),
meertalinge documenten en interface,

integratie met uw CRM systeem, uw databases,
Outlook, enzovoorts,

beheer meerdere huisstijlen naast elkaar,
mail merge / samenvoegen,

integratie met diverse documentbeheer-
systemen,

toepassing KIX-code in uw correspondentie,

Waarom is iDocLogicx ™ de beste keuze voor het
beheer van uw huisstijl?

>

Omdat u met iDocLogicx™ snel en veilig, en
onder eigen regie uw huisstijl beheert,

Omdat u het onderhoud van documenten daar
kunt neerleggen waar het hoort, bij de diverse
afdelingen,

Omdat iDocLogicx™ een complete oplossing is,
waar u jaren mee vooruit kunt,

Omdat u met iDocLogicx™ niet langer
afhankelijk bent van specialisten en externe
partijen,

Omdat documenten vrijwel altijd onderdeel
uitmaken van andere processen, en
iDocLogicx™ met al uw databases en applicaties
kan samenwerken, zonder dat u dit extra kost,

Omdat de investering in iDocLogicx™ zich in
korte tijd terugbetaald.

Mail merge, samenvoegen, bulkverwerking

iDocLogicx™ heeft verschillende functies aan boord

voor het produceren van samenvoegbestanden (mail

merge) en de verwerking van documentbatches.

Om een mail merge uit te voeren, hoeft een gebruiker

niet veel meer te doen dan de adressen voor de mailing

te selecteren uit een lijst. Het aanmaken van het
samenvoegbestand en het koppelen van de velden
gebeurt vervolgens volledig automatisch.

De gebruiker hoeft verder geen kennis te hebben van

de Word mail merge functie.

Een nog krachtigere functie, die van pas komt bij het

samenstellen van complexe documenten, zoals
contracten of offertes (met meerdere database-

koppelingen, enz), is document-driven-document-

production. Zie hiervoor ook de paragraaf over
Databases.

iDocLogicx™ kan ook op afroep (-automatisch)
documenten produceren. Bijvoorbeeld door te

‘luisteren’ naar een database of een input-directory.

Het systeem kan zodoende als rapportmodule of
correspondentiemodule aan bestaande applicaties
worden gekoppeld.

Berekeningen in documenten

Het ontbreken van gemakkelijk te gebruiken

rekenfuncties in Word, vormt vaak een belemmering

voor het snel kunnen produceren van bijvoorbeeld een

offerte.

Met iDocLogicx™ heeft u dit probleem niet meer.

Het systeem beschikt over een uitgebreide bibliotheek

aan rekenfuncties, die u kunt toepassen in uw
documenten.

Dit voorkomt een hoop tijdsverlies en brengt het
aantal (reken)fouten terug tot nul.

Documenten importeren

Uw bestaande sjablonen en teksten importeert u
gemakkelijk met behulp van de Import Wizard.
Als de te importeren sjablonen al bladwijzers of
formuliervelden bevatten, dan zal iDocLogicx™

automatisch een invulscherm definiéren, gebaseerd op

de gevonden bladwijzers.

<<
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Gebruikersbeheer

Het aanmaken van nieuwe gebruikers kan aan de
Windows-login of aan ActiveDirectory™ worden
gekoppeld. Gebruikersgegevens kunnen naar wens
lokaal of centraal worden beheerd.

PDF integratie
iDocLogicx™ is geintegreerd met PDFCreator, een vrij
te gebruiken (“General Public Licence”) PDF tool.

Naast PDF zijn ook nog de volgende formaten
beschikbaar: PNG, JPEG, BMP, PCX, TIFF, PS en EPS

Er is een Gast-account waarmee u mensen van buiten

tjdelijk toegang kunt geven. Technische specificaties

iDocLogicx™ stelt geen extra eisen aan uw hardware

Documentbeheer, DocuShare, SharePoint en software (client of server) en kan worden gebruikt

iDocLogicxm™ kan aan vrijwel elke document in combinatie met Citrix® Terminal Server.

management oplossing worden gekoppeld (via SDKs).

Er zijn daarnaast twee connectoren verkrijgbaar voor Hardware: Pentium Ill of hoger met minimaal 64Mb intern

integratie met Xerox DocuShare™ en Microsoft® geheugen.

SharePoint. Windows: Windows 95, of Windows NT (SP6), of
Windows 98, of Windows ME, of Windows 2000, of

D DMS Windows XP, of Windows Server 2003.

1IDOCX ™

Microsoft® Word: Word 97 (SP2) , of Word 2000,

iDocxDMSm™ is een documentbeheersysteem voor of Word XP. of Word 2003.

kleine en grote organisaties, en is ontwikkeld met en
vooriDocLogicx™. U kunt met iDocxDMSm al uw iDocLogicx™ maakt gebruik van onder meer de
geproduceerde documenten beheren, classificeren, volgende standaard technieken: ActiveX Data Objects
(ADO/OleDb), ODBC, SQL, COM+, XML, PDF en

MAPI E-mail.

beveiligen en delen met anderen.
Het systeem biedt alles wat u van een volwaardig
DMS mag verwachten, zoals autorisatie, uitgebreide

classificatie- en zoekmogelijkheden, PDF en email Voor aanvullende specificaties van de Webversie, zie

integratie, documentkenmerken, werkprocessen, ook de download-sectie op onze website voor het

life-cycle-management en check-in functies. document “handleiding-idoclogicx-webdemo.pdf”.

Zie ook onze website voor meer informatie

en de iDocxDMSm™ white paper.

@ Gebruikers
Gebruikersnaam Achternaam Yoornaan Organisatiegegevens . .
= Gebruikersbeleid
o " 3 T
& Admin Admin Adrmin AdwentureWworks Bicydes Europe, Utrecht (Metherlands), Financial, Debtors (U e, @t e seee s e e e ek
i " K'lih I het gebruikersheleid.
D Guest Guest Guest Adventuretworks Bicycdes Europe, Amsterdam office, Finance, Creditars, EPEER VI A TSI
e " Roat-map voor opslag gebruikersgegevens (LING natatie)
I Europe, Amsterdam office, Finance, Debtors, +[B J
& MaryB Beemster Mary AdventureWorks Bicycdes Europe, Utrecht {Netherlands), Financial, Creditors (| Dit is de map waar D ocxtm] gebrukersgegevens 2ulen worden opgeslagen. Het
systeem zal voor elke gebruker een subfolder aanmaken,
& Pater Heddingway Peter Adventureorks Bicycles Europe, Utrecht (Netherlands), Financial, Debtors (U
Gebruikersnaam koppelen aan Windows gebruikersnaam
] Gebruiker automatisch toevoegen aan de iDocx(tm) gebruikersdatabase
Met deze instelling kunt v srvoor zorgen dat gebruikers, indien niet bekend in de
iDocxltm) gebruikersdatabase, automatisch aan de database worden toegevoead
[ wachwoord verplicht inwdlen
Gebruikers kunnen eigen gegevens wigigen in Yoorkeuren
[ Gebrikers mogen accaunts verwiideren
Gebrukers [Guest] s mogen zef accounts aanmaken
ebruikers [Gues
! (guest login)
Eigenschappen |Bverigen |
Gebruikersnaam [/ul de account in die iDocx(tm) Web 2al activeren voor
feerde gebrikers. Let op: deze insteling ovemuled de insteling
&) account aanmaken op basis van Windows Authenticatie’”
Password Retype
& [ [@ rek [ Ao ][k
Yoomaam Achtemazm
Guest Guest i H H
= [ = Figuur gebruikersbeleid
Achiervoegsel  Voorletters Objecttaal
[ [ [Nederlands Dutch) [-]
Farmele naam Informele naam
[Guest [Guest Guest
Organisatiegegevens
Zoeken: -
(€ zoeken Bicycles Europe, Amsterdam office, Finance, @]
- Crediors,
[ swien J[@ hep | [ Gebrukersbeleid | [@ Gebrukersoccounts configureren | (B, Gebruike
Figuur gebruikersbeheer




Voorbeeldtoepassingen

iDocLogicx™ en iDocxDMS™ zijn beiden generieke
oplossingen. Hieronder volgen een paar
voorbeeldtoepassingen.

‘Huisstijl only’

De eenvoudigste toepassing van iDocLogicx™ bestaat
uit het automatiseren van huisstijldocumenten, zoals
de brief, fax en memo.

De basisversie van iDocLogicx™ beslaat dan ook precies
die functionaliteit die u hiervoor nodig heeft.

En omdat iDocLogicx™ een schaalbare oplossing is, is
het gemakkelijk om later te upgraden naar versies met
meer functionaliteit.

Contractmanagement

Het maken en beheren van contracten is een
tijdrovende taak. Vaak moeten gegevens meerdere
malen worden ingevoerd en ontbreekt het aan de
middelen om snel contracten samen te stellen, die ook
nog eens gegarandeerd de juiste informatie bevatten.

De automatisering van uw contracten kan perfect met
iDocLogicx™ worden gerealiseerd. Het systeem
beschikt over alle mogelijke functies die u kunt
aanwenden om de meest uiteenlopende en cases,
documenten en processen te automatiseren.
Registratie, versiebeheer, beveiliging en classificatie
kunnen worden geautomatiseerd met iDocxDMS™.
Ook het routeren van uw contracten (ter goedkeuring
en aflevering) kan desgewenst automatisch verlopen.

Sales force automation

Verkoop is het net even sneller zijn met de presentatie
van uw offerte dan de concurrent.

Verkoop is presentatie en kwaliteit. lever direct de
eerste keer een offerte zonder (reken)fouten.

Verkoop is ook traceability, het in één overzicht
kunnen overzien van alle correspondentie en eerdere
offertes.

iDocLogicx™ kan op elk van deze terreinen
ondersteuning bieden en voor verbetering zorgen.
Door de integratiemogelijkheden wordt het bovendien
mogelijk om product- en prijsinformatie uit uw
centrale database (bijvoorbeeld erp) transparant in uw
documenten toe te passen.

%

Een paar voordelen voor de verkoopafdeling

> Geefuw concurrent geen kans en wees de
eerste met een perfecte offerte: automatiseer
opmaak, toepassing van de huisstijl en
berekeningen,

»  Automatische routering (goedkeuring) van
offertes op basis van vooraf te definiéren
bedrijfsregels (offerte is hoger dan bedrag X, ...),

P Automatiseer uw tenders en bespaar veel tijd,

» Integreer documentapplicaties met uw
bestaande CRM software en databases.

iDocLogicx™ kan ter aanvulling van bestaande
oplossingen worden ingezet, maar kan ook in een
stand-alone situatie veel voor uw verkoopafdeling
betekenen.

Human Resource Management

Het automatiseren van HRM documenten en
correspondentie heeft, naast de kosten die u bespaart
en tijd die u wint, veel voordelen.

Automatiseer in een handomdraai uw formulieren,
zoals wijziging NAW, mutatieopdrachten of
ziekmeldingen. Automatiseer de vele HRM
briefvarianten, overeenkomsten en tekstblokken.

> Workflow = procesbeheersing = kwaliteit,
kwaliteit = geen fouten,

P Geen fouten = minder financiéle risico’s (juiste
contracten/gegevens/voorwaarden/autorisaties),

> Integreert met vrijwel alle HRM-systemen,

> Standaardisatie/ gebondenheid toekenning
arbeidsvoorwaarden op organisatie,
bedrijfsonderdeel en/of functieniveau,

b Versiebeheer: altijd laatste/juiste versie,

> Digitaal personeelsdossier; eenvoudig
toegankelijk; ongeacht werkplek,

»  Tracebility, hoever staat het met een
arbeidsovereenkomst, waar zit het?

Buiten genoemde voorbeelden kunnen iDocLogicx™ en
iDocxDMS™ op tal van andere gebieden worden
ingezet. De integratiemogelijkheden en eenvoud van
implementatie zullen u juist dat bieden wat uw
organisatie nodig heeft voor het snel, perfect en
doeltreffend automatiseren van uw documenten,
huisstijl en documentstromen/beheer.
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